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V2 viéc Ban hanh Quy ché Quan tri
ciia Cong ty Co phan Tw van Xay dyng Dién 2

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2

Can ¢t Luat Doanh nghiép dugc Quéc hoi nudc Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 29/1 1/2005 c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2006;

Cin cir Quyét dinh sé: 338/QD-BCN ngay 26/01/2007 cua B truong Bo
Cong nghiép vé viéc phé duyét phuong an va chuyén Coéng ty Tu van Xay dung
Pién 2 thanh Cong ty C6 phan Tu van Xay dung Dién 2;

Can ot Diéu 1& té chirc va hoat dong cuia Cong ty Cb phan Tu van Xay
dung Dién 2;

Theo d& nghi cua ong Téng Giam dbc Cong ty Cb phan Tu van Xay dung
bién 2,

QUYET PINH:
, ‘})iéu 1. Ban hanh kém theo quyét fﬁnh nay Quy ché Quan tri ctia Cong ty
C4 phén Tu van Xay dung Pién 2 (Mé s6: QC 01.18/2009).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tit ngdy ky va thay the Quyét dinh s6:
03/QD-TVD2 ngay 05/01/2009 vé viéc Ban hanh Quy ché Quan tri Cong ty Cb
phan Tu van Xay dung Dién 2.

Pidu 3. Thanh vién Hoi déng Quan tri, Ban Téng Giam dbc, céc ong (ba)
Trudng phong: TS chirc can bd - Lao dong, Tai chinh — K& toan, Thu trudng cac
don vi trong Cong ty can clr quyét dinh thi hanh./.
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QUY CHE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 3 1 1 ODb-TVD2, ngay  thang 6 nam 2009 cua Chu
tich Hoi dong qudn tri Cong ty CP Tw vdn Xdy dung Pién 2)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché nay dugc xdy dung theo quy dinh cua Luét Doanh nghiég, Luat Ching
khodn va van dung nhitng théng 1¢ Qudc té tt nhit dé quan tri Cong ty c¢6 phan Tu van
Xay dung dién 2 pht hop véi quy dinh ctia phap luét.

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan trj Cong ty dé bao vé
quyén va loi ich hop phap ctia c6 dong, thiét lap nhimg chuin muc vé hanh vi, dao duc
nghé nghiép clia cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng giam déc, Ban kiém sodt va
c4c can bg quan ly ctia Cong ty ¢b phin Tu vn Xay dung dién 2.

Quy ché nay cling 1a co s& dé danh gia viée thuc hién quan trj Cong ty ctia Cong ty
Co6 phén Tu van Xay dung dién 2 sau khi niém yét.

Piéu 2. Giai thich thujt ngir
1. Nhitng tir ngit duéi day duoge hiéu nhu sau:
a. “Cong ty” 1a Cong ty C phin Tu van Xay dung dién 2;

b. “Quan trj Cong ty” la hé théng cic quy tic dé dam bao cho Cong ty duoc dinh
huéng diéu hanh va dugc kiém soat mdt cach c6 hiéu qua vi quyén loi cia cd dong va
nhiing nguoi lién quan dén Cong ty. Céc nguyén téc quan tri Cong ty bao gom:

- Pdm bdo mdt co cAu quan trj hicu qua;

- Pam béo quyén loi cita cb dong;

- Déixur cong bang gira cac cb dong;

- Dam béo vai tro cta nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén Cong ty;

- Minh bach trong hoat dfng ctia Cong ty;

- Hgi ddng quan trj va Ban kiém so4t lanh dao va kiém soat Cong ty ¢6 hiéu qua.

c. “Cong ty niém yét” la Cong ty c¢b phin duoc chip thuan niém yét ¢ phiéu trén
S& Giao dich Ching khodn/ Trung tim Giao dich Chimg khoan trén lanh thd Viét Nam;

_d. “Nguoi ¢6 lién quan™ la c4 nhén hodc td chirc duoc quy dinh trong Khoan 34 -
bicu 6 ctia Luat Chung khoan;

e. Thanh vién Hoi dong quan trj doc Ip khong diéu hanh 1a thanh vién Hoi dong
quan tri khong phai 1a Tong giam déc, Phé Tong giam doc, K& toan truéng Cong ty.
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2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mot hodc mot s& diéu khoan hodc vin ban
phap lut s& bao gém ca nhiing stra d6i, bd sung hodc vin ban thay thé cac vin ban do.

Chuwong 11
CO PONG VA PAI HOI CO PONG

Pidu 3. Quyén caa cb dong

l. Cé) dong c¢6 ddy du cic quyén theo quy dinh cta Luit Doanh nghiép, clia phap
ludt va bieu 1¢ Cong ty, dac biét la:

a. Quyen tu do chuyén nhugng co phan di dugc thanh toan day du va dugce ghi

trong s6 ¢6 dong cia Cong ty, trir mot s6 trudng hop bi han ché chuyén nhuong theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty;

b. Quyén duogc thong bao diy du théng tin dinh ky va thong tin bat thuong vé hoat
dong cua Cong ty.

Quyén duoc tham\du B7ai hoi déng b dong, hodc thuc hién viéc uy quyén cho dai
dién tham gia Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh ctia phép luét.

2. Co dong co quyen bao vé cac quyén lot hop phap cua minh. Trong truong hop
nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong, nghi quyet ctia Hoi dong quan tri vi pham phap lugt
hodc vi pham nhirng quyén loi co ban cua ¢6 dong theo quy dinh cda phéap luit, c6 dong
c¢6 quyén d& nghi khong thuc hién cic quyét dinh d6 theo trinh tw, tht tuc phap ludt quy
dinh. Truong hop céac quyet dinh vi pham phap ludt néu trén gay ton hai t6i Cong ty. Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Téng giam ddc phai dén b cho Cong ty theo trach
nhiém cta minh. C dong c6 quyén yéu cau Cong ty bdi thudng theo trinh tu, thi tuc
phép luét quy dinh.

3. Cb dong c6 quyén tir ch,(‘)i quyén uu tién mua trudc c¢b phan méi chao ban. Piéu
ndy dugc néu rd trong Nghi quyét Dai hoi dong cd dong.

4. Cong ty sau khi niém yét ¢o trach nhiém xdy dung co ciu quan tri Cong ty hop
ly, xay dung hé thdng lién lac hiéu qua voi cac cd dong dé€ dam bao:

a. Cb dong thuc hién day du cac quyén theo phép luat va Diéu 1¢ Cong ty quy dinh;
b. Co dong duwgce dbi xir cong bang.

5. Mdi ¢ phén cua cing mot loai déu tao cho ¢b dong $06 hiru no cac quyén, nghia
vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty co cac loai cb phan uu dai, cac quyén va
nghia vu gin lién vdi cac loai ¢b phin uu dai phai duoc céng bd diy du cho cb dong va
phai duoc Pai hoi dong ¢d dong thong qua.

Piéu 4. Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty
1. Piéu 1é Cong ty duge xdy dung theo Piéu 16 mau do B Tai chinh quy dinh.

2. Cong ty ban hanh Quy cbé ndi bd vé quan tri Cong ty. Quy ché ndi bo vé quan tri
Cong ty gdm céac noi dung chu yéu sau:

a. Trinh tu, thil tuc vé triéu tip va biéu quyét tai Pai hoi ddng cb dong:
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b. Trinh tu va tha tuc dé cu, (g ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri;

¢. Trinh tu, tha tuc td chuc hop Hoi déng quan tri;
d. Trinh ty, tha tuc lua chon, bd nhiém, mién nhiém can bd quan ly cép cao;

e. Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat dong gitra Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va
Ban Todng giam doc;

f. Quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thudng va ky luat d6i véi thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban Téng giam dbc va cic can bd
quan ly.

Pieu 5. Nhirng van de lién quan dén c¢6 dong lon

1. Hoi ddng quan tri ciia Cong ty xdy dung mot co ché lién lac thudng xuyén véi
cac ¢O dong lon.

2. C6 ddng 16n khong duogce loi dung uu thé cia minh gay tén hai dén cac quyén va
loi ich cua Cong ty va clia cac co dong khac.

Piéu 6. Hop Pai hoi dong cb dong thwong nién, bat thwong

1. Hoi dong quan tri Cong ty niém quy dinh v& trinh tu, thu tuc triéu tap va biéu
quyét tai Dai hoi ddng cb ddng gdm cac ndi dung chinh sau:

a. Thong bao tri¢u tap Dai hoi dong ch dong;
b. Céch thirc ding ky tham di Pai hoi dong cb dong;
c. Cach thirc bd phiéu;

d. Cach thirc kiém phleu dbi v6i nhimg van dé nhay cam va néu ch dong co yéu
cdu, Cong ty s& chi dinh t chire trung 14p thuc hién viéc thu thip va kiém phiéu;

Thong bao két qua bé phiéu;
Cach thuc phan dbi nghi quyét ciia Dai hoi dong ¢ dong;
Ghi bién ban Pai hoi déng ¢b dong;

=S

Lap bién ban Pai hdi dong cb dong;
Thong béo nghi quyét Pai hoi dong cd déng ra cong ching;

—

j. Céac vén dé khéc.
2. Hoi dong quén tri sip xép chuong trinh nghi sy cua bai hoi dong cd dong mot

cach hop 1y, bd tri thoi gian hop ly dé thao luén va biéu quyét timg van dé trong chuong
trinh hop Dai hoi dong ¢b dong.

3. C déng c6 quyén tham gia truc t1ep hodc gian tiép thong qua ngudi uy quyén
vao cac cudc hop Dai hoi dong cb dong. Co dong co thé uy quyén cho Hoi ddng quan trl
hodc cac té chire lvu ky lam dai dién cho minh tai Pai hoi ddng ¢ dong. Truong hop to
chtre luu ky duge ¢h dong uy quyén lam dai dién, t6 chirc hru ky phai cong khai ndi dung
dugc uy quyén biéu quyét. Cong ty huéng din thii tuc uy quyén va lap giay uy quyén cho
cac cO dong theo quy dinh.
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4. Kiém toan vién hoic dai dién Cong ty. kiém ‘todn ¢6 the dugc moi du hop Dai hoi
dong cb dong dé phat biéu v kién tai Dai hoi ddng ¢b dong vé cac vin dé kiém toan.

3. Nhim tang cuong hiéu qua cua cac cudc hop Dai hoi dong cd dong, tao dleu kién
cho ¢b dbng c6 thé tham gia vao cac cudc hop Pai hoi dong ¢6 dong mot cach tot nhat,
Céng ty s& ng dung cong nghé thong tin (mang internet) dé phuc vu ¢ dong néu diéu
kién cho phép.

6. Hang nam, Cong ty to chitc hop Pai hdi dong c¢d dong thuong nién tap trung,
khong tb chirc Pai hoi ddng cb dong thudng nién dudi hinh thic 1ay ¥ kién ¢b dong bing
véan ban.

7. V& cac nguyén tic, trinh tu, thu tuc ldy y kién c6 dong bang van ban dé théng qua
quyét dinh clia Dai hoi ddng c¢d dong da duge quy dinh trong Diéu Ié Cong ty.

Piédu 7. Bdo cao hoat dong ciia Hoi ddng quan tri tai Dai hoi dong cb dong

Béo cao hoat dong cia Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong ¢6 dong bao gém cac
noi dung sau:

- Danh gi4 tinh hinh hoat dong cia Cong ty trong nim tai chinh;
- Hoat dong ciia Hoi déng quan tri;

- Tong két cac cudc hop clia Hoi dong quan tri va céc quyét dinh cta Hoi dong
quén tri;

- K&t qua gidm sat doi véi Tong giam doc diéu hanh;
- Keét qua giam sat doi voi cac can b quan ly;

- Céc ké hoach du kién trong tuong lai.

Piéu 8. Bdo cdo hoat dong cita Ban kiém soat tai Dai hi ddng cb dong

Béo cao hoat dong cta Ban kiém sodt trinh Dai hoi dong ¢ dong bao g6m cac ndi
dung sau:

- Hoat dong cua Ban kiém soat;
- Tdng két cac cude hop ctia Ban kiém soét va cac quyét dinh ctia Ban kiém soat;
- Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cuia Cong ty;

- Két qua gidm sat ddi v6i thanh vién Hoi dong quan tri. thanh vién Ban Téng
giam dbc, va cac can bd quan ly;

- Bao cdo danh gia sy phdi hop hoat dong giita Ban kiém soét v&i Hoi dong quéan
tri, Ban Tong giam déc va ¢ dong.
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Chwong I1I
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA HOQI DPONG QUAN TRI

Piéu 9. Ung cit, dé cix thanh vién Hbi ddng quan tri

1. Théng tin lién quan dén cac ung vién Hoi déng quén tri (trong truong hop da xac
dinh dugc trude céc ng vién) dugc cOng b trude ngay triéu tdp hop Dai hoi déng cd
dong mot khoang thoi gian hop ly dé ¢ dong c6 thé tim hiéu vé cac Ung vién nay trudc
khi bo phiéu.

2. Céc ung vién Hoi dbng quan tri c6 cam két béng van ban vé tinh trung thuc,
chinh xdc va hop ly cta céc thong tin ¢4 nhan dugc cong b va phai cam két thuc hién
nhi€ém vy cia thanh vién Hoi d@)ng quan tri mot cach trung thuc néu dwoc bau lam thanh-
vién Hoi dong quan tri.

3.CH dong hodc nhom cb dong nam gitr dén dusi 10% sé cd phan c6 quyén biéu
quyét trong thoi han lién tuc it nhét sau thang dugc dé cir mot thanh vién: tir 10% dén’
dudi 30% duge dé ci hai thanh vién; tir 30% dén dudi 50% dugc dé cir ba thanh vien: tir
50% dén dudi 65% duoc dé cir bén thanh vién va néu tir 65% trg Ién duoce dé ctr du sb-
Urng vién.

4. Truong hop s6 luong céc tmg vién Hoi dong quan trj thong qua dé cir va ung cu
van khong du sb luong cén thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé @& cit thém ung
vién hogc t6 chic d¢ cir theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé ctr hay cach
thirc Hoi ddng quan tri dwong nhiém dé cur ing vién Hoi dong quan tri dugc cong bd rd
rang va duge Dai hoi dong cd dong théng qua trude khi tién hanh bau cir.

5. Cong ty quy dinh va huéng din cu thé cho ¢ dong viéc bé phiéu bu thanh vién

\
A

Ho1 dong quén tri theo phwong thirc don phiéu.

Diéu 10. Tur cich thanh vién Héi ddng quan trj

1. Thanh vién Hoi ddng quan trj la nhiing nguoi ma phép lujt va Diéu lé Cong ty

khong cAm lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 thé khong
phai la ¢6 dong cta Cong ty.

Bi‘éu 1¢ Cong ty quy dinh tiéu chuin cta thanh vién Hoi déng quan tri pht hop véi
cac quyén co ban cua co dong.

2. Bé dam bao c6 sy tach biét giita vai tro giam sat va diéu hanh Cong ty, sau khi
niém yét Cong ty quy dinh vi€c han ché thanh vién Hoi dong quén tri kiém nhiém chire
vu trong bd mdy dieu hanh cua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty sau khi niém yét khong duoc ddng thoi 1a

thanh vién Hoi dong quan tri cta trén ndm (05) Cong ty khéc.

4. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 thé kiém nhi¢m chie Tong giam déc Cong ty néu
viéc kiém nhiém nay dugc phé chuin tai Dai hoi dong c6 dong thudng nién hoic duge
thdng qua bang thé thirc 14y y kién cd dong bang vin ban.
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Piéu 11. Thanh phéin Hoi dong quan tri
1. S6 Iuong thanh vién Hoi dong quan tri it nhat la nam (05) nguoi va nhiéu nhat la

mudi mot (11) ngudi, trong d6 it nhat mot phan ba téng sb thanh vién Hoi dong quan tri
la thanh vién doc lap khong didu hanh.

2. Trong truong hop mét thanh vién bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh cia
phap luat va Diéu 1¢ Cong ty, bi cach chirc hodc vi mot ly do nao do6 khong thé tiép tuc
lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Hoi dong quén tri ¢6 thé bd nhiém nguoi khac thay thé.
Thanh vién Hoi dong quan tri thay thé trong trudng hop nay phai dugc biéu quyét thong
qua tai Dai hoi dong ¢0 dong gan nhét.

Piéu 12. Trach nhiém va nghia vu cﬁa thanh vién Hji ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri €0 trach nhiém thyc hién cdc nhiém vu ctia minh
mdt cach trung thuc, ¢dn trong vi quyén loi ti cao cia cd dong va ciia Cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai tham dy ddy di cac cude hop cua Hoi dong
quan trj va c6 y kién 1 rang vé céc van dé duoc dua ra thao ludn.

3. Cac thanh vién Hoi dong quan trj va nhitng ngudi c6 lién quan khi thuc hién mua
hay ban c¢b phan cia Cong ty phai bdo cdo Uy ban Chimg khodn Nha nuéc, Sé Giao dich
Chung khodn/ Trung tdm Giao dich Ching khoén va thuc hién cong b thong tin vé viée
mua ban nay theo quy dinh cua phap luit.

4. Cong ty c6 thé mua bdo hiém trach nhiém cho céc thanh vién Hoi déng quan tri
sau khi cO su chap thuan cua Dai hoi ddng cb dong. Tuy nhién, bao hiém nay khong bao
gdm bao hiém cho nhirng trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén
viéc vi pham phdp ludt va Diéu 1& Cong ty.

Piéu 13. Trach nhiém va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém trudc céc cb dong vé hoat (dong cua Cong ty.
Cong ty xdy dung co ciu quan tri Cong ty nhim dam bao cho Hoi dong quan tri co thé
thue thi nhiém vu theo cac quy dinh ciia phap luat va Piéu 1é Cong ty.

2. Hoi dong quan trj chiu trach nhiém dam bao hoat dong cua Cong ty tudn thu cac
quy dinh cta phép luit va Diéu 1& Cong ty, déi xtr binh dang déi voi tat ca cb dong va
quan tam t6i loi ich ciia ngudi ¢6 quyén lgi lién quan dén Céng ty.

3. Hdi ddng quan tri xdy dung céac quy dinh vé trinh tu, tha tuc dé ct, ung cu, bau,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quén trj va trinh ty, thd tuc t6 chirc hop
Hoi déng quén tri gdm cac ndi dung chi y€u sau:

a. Trinh tu va thi tuc dé ctr, img ctr, biu, mién nhiém va bai nhi€ém thanh vién Hoi
ddng quan tri:

- Ti€u chudn thanh vién Hoi dong quan tri;

- Cach thire dé cir va Ung ctr ngudl vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri cua cac
nhém cb déng c6 du tiéu chudn dé cit theo quy dinh cia phdp luat va Diéu 1é Cong ty;

- Céch thirc bau thanh vién Hoi ddng quan tri;

- Céc truong hop mién nhi¢m hay bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri.



- Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri.
b. Trinh tu, thi tuc t6 chirc hop Hoi d@)ng quan tri:

- Thong bao hop Hbi d@)pg quén tri (gém chuwong trinh th, thoi gian, dia diémy,
cac tai liéu lién quan va céc phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi dong quan tri khong thé
du hop);

Di€u kién hi¢u luc cta cudc hop Hoi dong quan tri;

- Céch thirc biéu quyét;

- Céch thirc thdng qua nghi quyét cia Hoi ddng quan tri;
- Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri;

- Théng qua bién ban hop Hoi dong quan tri;

- Thong béo nghi quyét Hoi dong quan tri.

4. Hoi déng quan tri xdy dung cic quy dinh vé trinh tu, thi tuc lua chon, bd nhiém.
mién nhiém céan bo quan ly cép cao va quy trinh, thu tuc phéi hop hoat dong gitta Hoi
dong quan tri véi Ban Tong gidm doc va Ban kiém soat. gdm céc ndi dung chinh sau day:

a. Trinh ty, thu tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém can bé quan ly cap cao:

- Céc tiéu chuin dé Iyra chon cén by quan 1y cap cao;

- Viéc bo nhiém can bd quan Iy cép cao;

- Ky hop dong lao dong vdi can bd quén ly cip cao;

- Céc truong hgp mién nhiém can bd quan ly cép cao;

- Thong bao bo nhiém, mién nhiém can bd quan ly cAp cao.

b. Quy trinh, thi tuc phoi hop hoat dong giita Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va
Ban Tong giam doc:

- Thu tuc, trinh tu triéu tdp, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua
hop gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t va Ban Tong giam doc.

- Thoéng béo nghi quyét cua Hoi dong quan tri cho Ban Téng giam déc va Ban
kiém soat.

- Cac truong hgp Tong gidm doc diéu hanh va da sb thanh vién Ban kiém sodt dé
nghi tri€u tap hop Hoi dong quan tri va nhitng vin dé cin xin y kién Hoi dong quan tri:

- Béo cdo ctia Ban Tong gidm doc voi Hoi dong quan trj vé viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han dugce giao.

- Kieém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khéc ctia Hoi ddng
quan tri d6i voi Ban Tong giam doc.

- Céc van de Ban Tong giam doc phai bao céo, cung cép thong tin va cach thie
thong bdo cho Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt.

- Phoi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sét gitta cdc thanh vién Hoi dong
quan tri, cic thanh vién Ban kiém soat va cac thanh vién Ban Tong gidm doc theo cac
nhiém vu cu thé cia cdc thanh vién noi trén.
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5. Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém x4y dung co ché danh gia hoat dong. khen
thudng va ky luét d6i v6i thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat. thanh
vien Ban TOng giam doc va cac can bo quan ly.

6. Ho1 déng quan tri c6 trach nhiém l4p va bdo céo tai Pai hoi d@)ng ¢d dong theo
quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

Didu 14. Hop Hji ddng quan tri

1. Hoi déng quan tri t(f) chirc hop theo ding trinh tu dugc quy dinh tai Dicu 1€ Cong
ty. Viéc t6 chirc hop Hoi dong quan tri, chuong trinh hop va céc tai liéu lién quan duoc
thong bao truge cho cdce thanh vién Hoi dong quan tri theo ding thoi han quy dinh cua
phap luit va Biéu 1é Cong ty.

2. Bién bén‘hop Hoi déng quan tri phai dugc 1ap chi tiét va ro rang. Thu ky va cac
thanh vién Hoi dong quan tri tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién ban cudc
hop. Bién ban hop Hoi dong quan tri phdi dugc hru giit theo quy dinh cua phap luat va
bié€u I¢ Cong ty.

Diéu 15. Cic tiéu ban cia Hi ddng quan tri

I. Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap céc tiéu ban dé hd tro hoat dong clia Hoi dong
quan tri, bao gdm ti€u ban chinh sach phat trién, tiéu ban kiém todn noi bg, ti€u ban nhin
s, ti€u ban luong thudng va cac tiéu ban dic biét khac theo nghi quyét ctia Dai hoi dong
cO dong.

2. Déi véi tiéu ban kiém toan phai c6 it nhat mot thanh vién la nguoi ¢o chuyén
mon ve€ k€ todn va khong phai 1a nguoi lam viée trong bd phan ké toan tai chinh cua
Cong ty.

3. Hoi ddng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap, trach nhiém ctia céc tiéu
ban va trach nhiém cua tirng thanh vién.

4. Trudng hop cdc Cong ty khong thanh 1ap cac tiéu ban thi Hoi dong quan tri ctr
ngudl phu trach riéng vé timg van dé nhu kiém toan, lwong thudng, nhan su.

Piéu 16. Thu ky Céng ty

1. Pé hd tro cho hoat dong quan tri Cong ty duoc tién hanh mot cach c¢6 hiéu qua.

.

Hoi dong quén tri chi dinh it nhit mot nguot lam thu ky Cong ty. Thu ky Cong ty phai la
nguoi ¢6 hiéu biét vé phap lugt. Thu ky Cong ty khong duoc dong thoi 1am viée cho
Cong ty kiém toan hién dang kiém toan Cong ty.

2. Vai tr6 va nhiém vu ciia Thu ky Céng ty bao gom:

- T4 chure cac cude hop Hoi déng quan tri, Ban kiém sodt va Dai hoi dong cd dong
theo 1énh cia Chu tich Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

- Tu van vé tht tuc cua céc cude hop;
- Lam bién ban cac cudc hop;

- Dam bao cac Nghi quyét cua Hoi dong quan tri phu hop véi luat phap;
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- Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan trj va cac
thong tin khac cho thanh vién cua Hoi ddng quén trj va Ban kiém Soét;

3. Thu ky Cong ty ¢6 trach nhiém bao mét thong tin theo cic quy dinh cua phap
ludt va Picu 1¢ Cong ty.

Diéu 17. Thii lao ctia Hyi ddng quan tri

L. Thi lao clia Hoi dong quan tri duge Dai hoi déng cé dong thong qua hang nim
va cong bo rd rang cho co dong.

2. Thur lao cua Hoi dong quan tri duge liét ké day da trong Thuyét minh bao céo tai
chinh dugc kiém toan hang niam.

3. Trudng hop thanh vién Hoi dong quan trj lam kiém nhiém chue danh Téng gidm
doc diéu hanh thi thu lao bao gom luong cua Tong gidm dbc diéu hanh va cac khoan thi
lao khac.

4. Thu lao, céc khoan loi ich khac cling nhu chi phi ma Coéng ty da thanh toan cho
cac thanh vién Hoi dong quan tri dugc cong bd chi tiét trong Bdo cdo thudng nién cda
Cong ty.

Chwong IV
THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Diéu 18. Tuw cach thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat khéng 1a nhitng nguoi ma phap ludt va Didu I¢ Cong
ty cam lam thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém soat phai 1a ngudi 6 trinh 4o
chuyén moén va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém sodt c6 thé khdng phai la ¢6 dong cua
Cong ty.

2. Trudng ban kiém soat 1a nguoi c6 chuyén mon vé ké toan, khong phai la nguoi
lam viéc trong b phan ké toan tai chinh va khong phai 1a Gidm dbc tai chinh cua Cong
ty.

Piéu 19. Thanh phin Ban kiém soat
1. S6 luong thanh vién Ban kiém soat cta Cong ty 1a ba (03) nguoi.

2. Trong Ban kiém sodt c6 it nhAt mot thanh vién 1a ké todn vien hodc kiém toan
vién. Thanh vién nay khéng phai 1a nhéan vién trong b phan ké toan, tai chinh cia Cong
ty va khéng phai la thanh vién hay nhan vién cua Cong ty kiém toan doc lap dang thuc
hién viéc kiém toan céc bao c4o tai chinh cua Cong ty.

Diéu 20. Quyén tiép cén thong tin va tinh doc lip céa thanh vién Ban kidm

soat
I. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can voi tAt ca cac thong tin va tai licu
li€n quan dén tinh hinh hoat ddng ctia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri. Tong giam
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doc diéu hanh va can bd quan ly phai cung cp cic thong tin theo yéu ciu cia cac thanh
vién Ban ki€m sodt.

2. Cong ty xay dung co ché dam bao thanh vién Ban Kiém soat ¢¢ tinh doc 1ap
trong hoat dong va thuc thi nhiém vy theo céc quy dinh cua phép luat va Diéu 1é Cong ty.

Diéu 21. Trich nhiém va nghia vu ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soét chiu trach nhiém truéc cb dong cua Cong ty vé cac hoat dong
giam sat ctia minh. Ban kiém soat c6 trach nhiém gidm sdt tinh hinh tai chinh Céng ty,
tinh hop phép trong cac hanh dong cia thanh vién Hoi dong quan tri, hoat ddng cua thanh
vién Ban Téng giam ddc, can bd quan ly Cong ty, su phdi hop hoat dong gitra Ban kiém
304t v6i Hoi déng quan tri, Ban Tong giam ddc va cb dong; cac nhiém vu khéc theo quy
dinh cua phép luft va Diéu 1¢ Céong ty nhdm bao vé quyén loi hop phép cia Cong ty va
cd dong.

2. Ban kiém soat hop it nhit hai l4n trong mot nam, sé lugng thanh vién tham du
hop it nhat la hai phan ba sb thanh vién Ban kiém so4t. Bién ban hop Ban kiém soat dugc
lap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén
vao cdc bién ban cudc hop. Céc bién ban hop ciia Ban kiém soét phai duoc luu giit nhu
nhiing tai liéu quan trong clia Cong ty nham xac dinh trach nhi€ém cua tirng thanh vién
Ban kiém soat déi véi cac nghi quyét ciia Ban kiém soét.

3. Trong cac cudc hop cia Ban kiém soat, Ban kiém soat ¢6 quyén yéu cau thanh
vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban Téng giam doc, thanh vién kiém toan ndi bo va
thanh vién kiém toan ddc lap tham gia va tra 1oi cac vin d& ma Ban kiém soat quan tam.

4. Ban kiém soat c6 thé bao c4o truc tiép véi Uy ban Chimg khoan Nha nuéc hodc
cac co quan qudn ly Nha nuée khac trong truong hop phdt hién nhitng hanh vi ma ho cho
1a vi pham phap luét hodic vi pham Diéu 1é Cong ty cua céc thanh vién Hoi dong quan tri,
cac thanh vién Ban Tong giam dbc va cic can bd quén ly.

5. Ban kiém so4t ¢6 quyén lua chon va dé nghi Pai hoi dong c¢b dong phé chuén td
chirc kiém toan dc 14p thyc hién kiém todn céc bdo cdo tai chinh caa Cong ty.

@. Ban kiém soat chiu trach nhiém bdo cdo tai Pai hoi déng cd dong theo quy dinh
tai Di€u § Quy ché nay.

Piéu 22. Thu lao ciia Ban kidm soat

Hang nam céc thanh vién Ban kiém soat duoc huong thu lao cho viée thuc hién
nghia vu cia Ban kiém soat. Viéc tinh sé tht lao ma cac thanh vién Ban kiém soat duoc
huéng phéi r6 rang, minh bach va duge Dai hoi dong cd dong thong qua. Tong sb thu lao
thanh todn cho Ban kiém soat dugc cdng bd trong béo céo thuong nién cda Cong ty va
cho ¢6 déng.
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Chuwong V

NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH VA GIAO DICH
VOI CA BEN CO QUYEN LI LIEN QUAN DEN CONG TY

Diéu 23. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung dot ve quyén lgi ciia cic
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong giam doc

I. Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng gidm dbc diéu hanh, cdn bo quan ly va
nhirng ngudi lién quan khong dugc phép st dung nhitng co hoi kinh doanh co thé mang
lai lgi ich cho Céng ty vi muc dich ca nhan; khong duogc st dung nhitng thong tin co
dugc nho chire vu clia minh dé tu lgi ca nhéan hay dé phuc vu loi ich cta t6 chirc hodc ca
nhén khac.

2. Thanh vién H¢i déng quan tri, Téng giam déc didu hanh va can bd quan ly ¢o
nghia vu théng bao cho Héi dong quén tri nhitng hop dong giita Cong ty voi chinh thanh
vién Hoi dong quan tri do hodc véi nhitng nguoi c6 lién quan t¢i thanh vién do. Nhiing
doi tuong ndy duoc tiép tuc thuc hién hgp dong khi céc thanh vién Hoi déng quan tri
khong ¢6 l¢i ich lién quan da quyét dinh khong truy ctru van dé nay.

3. Cong ty khéng dugc phép cép cac khoan vay hodc bao lanh cho céc thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc diéu hanh, cén bd quan Iy
va nhitng nguoi ¢6 lién quan hodc bét ky phép nhén nao ma cac dbi twong trén ¢6 céc loi
ich tai chinh, trir khi Dai hoi dong cd dong c6 quyét dinh khac.

4. Thanh vién H¢i dong quén tri khéng dugc biéu quyét dbi vei cac giao dich ma
thanh vién d6 hodc ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca trong truong
hop loi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri trong giao dich nay chua duoc xic dinh va
cho du d6 14 loi ich vét chit hay phi vt chit. Céc giao dich néu trén phai dugc trinh bay
trong Thuyét minh bao c4o tai chinh cung ky va coéng bd trong Béo cdo thuong nién.

5. Céc thanh vién Héi dong quén tri, Téng giam déc didu hanh, can b quan ly hay
nguoi ¢o lién quan véi cac doi tugng trén khong dugc st dung céac thong tin chua dugc
phép cong bd cua Cong ty dé tiét 16 cho nguoi khac hay d€ tu minh tién hanh céc giao
dich c6 lién quan.

6. Cong ty quy dinh viéc danh gia hoat dong, khen thudng va ky ludt ddi vé6i thanh
vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban Tong giam déc va cac
can bo quan ly bao gom céc ndi dung chinh sau day:

- Xay dung cac tiéu chuin danh gia.

- Xdy dung h¢ thong khen thudng va ky luat

T4 chire bo may danh gia, khen thuéng va ky luét.

T6 chire thuc hién.

Diéu 24. Giao dich véi nguoi 6 lién quan

. L.Khi tién hanh giao dich vOi nhing nguoi ¢ li€n quan, Cong ty phai ky két hop
dong bang van ban theo nguyén tic binh dang, ty ‘nguyén. Noi dung hop dong phai 1o
rang, cu thé. Cac diéu khoan ky két, b6 sung stra doi, thoi han hi¢u luc, gia ca cung nhu
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can cr xac dinh gia ca ctia hop dong phai dugc cong b thong tin theo céc quy dinh cua
phap luét.

2. Cong ty ap dung céc bién phép cén thiét dé ngan ngua nhing nguoi cé lién quan
can thiép vao hoat dong ctia Cong ty va gay ton hai cho loi ich cua Cong ty thong qua
vi€c doc quyén cac kénh mua va ban, lling doan gia ca.

3. Cong ty 4p dung cic bién phap cin thiét dé ngan nglra ¢d dong va nhiing nguoi
¢o lién quan tién hanh cac giao dich lam thét thoat vOn, tai san hodc cic ngudn luc khac
cua Cong ty. Cong ty khoéng cung cap nhitng dam bao vé tai chinh cho cc ¢d dong va
nhirng ngudi c6 lién quan.

Piéu 25. Pam bio quyén hgp phip ciia nhitng nguoi ¢6 quyén loi lién quan
dén Cong ty

1. Cong ty ton trong quyén loi hop phép ciia nhitng nguoi c6 quyén loi lién quan
dén Cong ty bao gém ngan hang, chu no, nguroi lao dong, ngudi tiéu ding, nha cung cap,
cong dong va nhitng nguoi khac ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty.

2. Cong ty hop tac tich cuc v6i nhing nguoi c6 quyén loi lién quan dén Cong ty
théng qua viéc:

~a. Cung cap ddy du thong tin can thiét cho ngén hang va cht ng dé gitp ho danh gid
vé tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Céng ty va dua ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat déng kinh doanh, tinh hinh ti
chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan t6i lgi ich cua ho thong qua lién hé truc tiép
v6o1 Hoi dong quén tri, Ban Tong giam déc va Ban kiém soat.

3. Cong ty cam két thuc hién tdt cac van dé vé phtc 1gi, bdo vé mai truong, loi ich
chung cta cong dong va trach nhiém xa hoi, v.v... theo phép ludt quy dinh.

Chuong VI
PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Diéu 26. Pao tao vé quan trj Cong ty
~ Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong giam déc, cic Pho tng giam
doc Cong ty va cac can bd quan ly sap x&p thoi gian tham gia céc khéa dao tao co ban vé
quan tri Cong ty do cac co sé ddo tao ¢6 chuong trinh dao tao, tip hudn lién quan dén
quan tri Cong ty to chure.
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Chwong VII
CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

Diéu 27. Cong bo théng tin thwdong xuyén
1. Cong ty thuc hién nghia vu cong bd day du, chinh xédc va kip thoi thong tin dinh

ky va bét thuong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quéan
trj Cong ty cho ¢ dong va cong ching. Théng tin va cach thirc cong bd thong tin duoc
thuc hién theo quy dinh ctia phap Iuat va Piéu I¢ Cong ty. Ngoai ra, Cong ty c6 trach
nhiém coéng bd kip thoi va day du cac thong tin khac néu céac thong tin d6 ¢o kha ning
anh hudéng dén gia chimg khoén va anh huéng dén quyét dinh cua cé dong va nha dau tu.

2. Viéc cong bd thong tin duoc thuc hién theo nhitng phuong thirc nhim dam bao
cb dong va cong ching diu tu co thé tiép can mot cach cong bing va ddng thoi. Ngén tir
trong céng b thong tin thuc hién mét cach ro rang, dé hiéu va nhim tranh su hiéu 1dm
cho ¢b dong va cong chiing dau tu.

Piéu 28. Céng bé théng tin vé tinh hinh quén tri Céng ty

1. Cong ty thuc hién cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty trong cic ky
Dai héi dong c6 dong hang nam, trong bao céo thuwong nién ciia Cong ty, ndi dung cong
b0 bao gom nhiing théng tin sau:

Thanh vién va co cau cia Hoi dong quén tri va Ban kiém soat;

e ®

Hoat dOng ctia Hoi dong quan trj va Ban kiém soat;

Hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri doc 14p khong diéu hanh:;

a o

. Hoat ddng cua cac tiéu ban (néu cd) cua Hoi déng quan tri;
e. Nhitng ké hoach dé tang cuong hiéu qua trong hoat dong quan trj Cong ty;

f. Thu lao va chi phi cho thanh vién Hgi dong quan tri, thanh vién Ban diéu hanh va
thanh vién Ban kiém soat;

g. Thong tin vé cac giao dich ¢ phiéu cua Cong ty cua cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban diéu hanh, Ban kiém soét, ¢ dong 16m va cac giao dich khac ctia thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh, Ban kiém soat va nhiing ngudi lién quan t6i cac ddi
tuong ndi trén;

i h. Sé lwong thanh vién Hoi dé)ng quan tri, Ban diéu hanh, cdn by quan ly va Ban
kiém soét da tham gia dao tao vé quan tri Cong ty;

i. Nhitng diém chua thuc hién theo quy dinh cia Quy ché, nguyén nhén va giai
phap.

2. Cong ty thuc hién nghia vu béo cdo dinh ky quy, ndm va cong b thong tin vé
tinh hinh quén trj Cong ty theo quy dinh ctia Uy ban Chitng khoan Nha nuéc cho Uy ban
Ching khoan Nha nudc va S& Giao dich Chimg khoan/ Trung tdm Giao dich Chimng
khoan.
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Piéu 29. Céng bd théng tin vé cic cb dong léon

1. Cong ty thuc hién viéc té chirc cong bd thong tin dinh ky vé timg cb dong lon

(néu c6) gdm cac ndi dung chi yéu sau:
a. Tén, nim sinh (cd dong ca nhan); Tén to chirc (cd dong td chire);
b. Dia chi lién lac;
c. Nghe nghiép (cb déng ca nhan); Nganh nghé hoat dong (cb dong td chirc):
d. 86 lwong va ty 1é ¢b phén s hitu trong Cong ty;
e. Tinh hinh bién dng vé s& hitu cita cac ¢d dong I6n;
f. Nhirng thong tin c6 thé dan t6i sy thay do6i Ion vé cb dong cua Cong ty;

g. Tinh hinh ting, gidm c0 phiéu, va cdm cd, thé chép co6 phiéu Cong ty cua cac ¢b
dong lon.

2. Cong ty thuc hién nghia vu bdo c4o dinh ky quy, nim va céng b thong tin vé
tinh hinh bién dong cb dong 16n theo quy dinh cia Uy ban Ching khoan Nha nuéc cho
Uy ban Ching khodn Nha nuéc va S& Giao dich Chimg khoan/Trung tdim Giao dich
Ching khoan.

Diéu 30. T chirc cong bé théng tin
1. Cong ty thuc hién t chic cong bd thong tin gém mot sb ndi dung chu yéu sau:

a. Xay dung ban hanh cic quy dinh vé cdng b thong tin theo quy dinh tai Luat
Chitng khodn va céc vin ban huéng dan;

b. Déng thoi bd nhiém it nhit mot can bo chuyén trach vé cong bd thong tin.

2. Can b chuyén trach cong b théng tin ¢ thé [a Thu ky Cong ty hodc mét can b
quan ly kiém nhiém.

3. Can b6 chuyén trach cong b thong tin phai 1a nguoi:

a. C6 kién thue ké todn, tai chinh, c6 ky ning nhét dinh vé tin hoc;

b. Cong khai tén, s6 dién thoai lam viée dé cac cd dong c6 thé d& dang lién hé;

¢ Co du thoi gian dé thuc hién chirc trach ctia minh, dac biét la viéc lién hé vai cac

o dong, ghi nhén nhitng y kién cta cac ¢ dong, dinh ky cong bé tra 1o y kién cua cac
¢0 dong va cac van dé quan trj Cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé cong bé cac thong tin cia Cong ty véi cdng ching diu tu
theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1€ Cong ty.

Chwong VIII
CHE PQ BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Piéu 31. Bio cio

Dinh ky hang nim Céng ty c¢ nghia vu bdo cdo va cong bé théng tin vé viéc thyc
hién quan tri Cong ty theo quy dinh ctia Quy ché véi Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S§
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Giao dich Chung khoan/Trung tdm Giao dich Chimg khoan va cac co quan cé thim
quyén khéc theo quy dinh cda phap luit.

Diéu 32. Giam sat
Cong ty, cac ca nhan va td chirc lién quan va cac cd dong Cong ty chiu su giam sat
vé quan tri Cong ty ctia Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S& Giao dich Chimng khoan/

Trung tdm Giao dich Chitng khoan va cac co quan c6 thdm quyén khéc theo quy dinh cua
phép luat.

Diéu 33. Xit Iy vi pham

Néu Cong ty vi pham hogc khong thuce hién quy dinh tai quy ché nay ma khong
céng bd thdng tin va bao céo Uy ban Chirng khodn Nha nuéc theo quy dinh tai cac Piéu
27, Piéu 28 va Piéu 31 Quy ché nay s& bi xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai
nghi dinh vé xir phat hanh chinh trong linh vye chimg khoan va thj truong ching khoan./.
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